ZASADY REALIZACJI ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU NA STAZ

Podstawa prawna:
Art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620).

Wymogi ustawowe:

Starosta moze na podstawie umowy finansowa¢ z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesigcy koszty
przejazdu w zwiazku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udzialu w formie pomocy, gdy spelnione sg tacznie nastepujace warunki:

1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastapity na podstawie:

a) skierowania lub informacji z PUP,

b) umowy ze starosts,

¢) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197,

2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychod nie przekracza 200 % minimalnego wynagrodzenia za

prace.

Przyjete przez Urzad preferencje dotyczace realizacji zwrotu kosztow dojazdu na staz

Dokonywanie refundacji kosztéw przejazdu na staz oraz ich wysoko$¢ uzaleznione jest od wysokosci

posiadanych srodkow finansowych przez Urzad na ten cel w roku budzetowym.

a. maksymalna wysokos$¢ refundacji w przeliczeniu na 1 miesigc wynosi nie wiecej niz 400,00 zt,

b. wysoko$¢ wyptaconej refundacji moze by¢ mniejsza niz koszty faktycznie poniesione i rozliczane przez
bezrobotnego.

Refundacja dokonywana jest za przejazd najtanszym i dogodnym S$rodkiem transportu:

a. komunikacji zbiorowej (PKP, PKS, MPK lub inni koncesjonowani przewoznicy), lub

b. prywatnym $rodkiem transportu (wlasnos¢, wspotwlasnosé, wspotmatzonka lub rodzica).

Refundacja dotyczy trasy z miejscowosci zamieszkania bezrobotnego do miejscowosci realizacji stazu.

a. w sytuacjach zwigzanych z brakiem dogodnych potaczen transportu zbiorowego na trasie z miejscowosci
zamieszkania do miejscowosci realizacji stazu, koszty przejazdu moga by¢ rowniez refundowane na trasie:

z miejscowos$ci najblizszej miejscu zamieszkania / miejscowosci najblizszej miejsca realizacji stazu (po

indywidualnym rozpatrzeniu tej sprawy przez Urzad).

b. istnieje mozliwo$¢ przedstawienia wigkszej ilo$ci biletow, w przypadku dojazdu z ,,przesiadka”.
c. nie refunduje si¢ kosztéw przejazdu komunikacjg miejskg na terenie miasta Nowego Sacza, jednakze

w uzasadnionych przypadkach urzad moze odstapi¢ od tej zasady.

d. w przypadku niewielkiej odlegto$ci z miejsca zamieszkania do miejsca stazu, dyrektor Urzedu moze
odmowic¢ przyznania refundacji.

Refundacja kosztéw przejazdu na staz dokonywana jest wylacznie na rachunek bankowy wskazany przez

bezrobotnego.

Podstawa przyznania prawa do zwrotu kosztéw przejazdu jest umowa o zwrot kosztow przejazdu z miejsca

zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu.

Whiosek o przyznanie zwrotu Kosztéw przejazdu na staz wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢

w siedzibie Urze¢du, wysta¢ za posrednictwem poczty lub droga elektroniczng poprzez profil zaufany.

Obowigzujacy druk wniosku dostepny jest na stronie internetowej Urzedu: http:/nowysacz.praca.gov.pl/.

Niezbednymi zatacznikami do wniosku o zwrot kosztow przejazdu na staz sg:

a) kopiec biletbw miesiecznych/okresowych a w przypadkach, w ktérych nabycie biletu
miesiecznego/okresowego jest mniej efektywne ekonomicznie niz zakup biletdéw jednorazowych,
rozliczenie kosztow nastapi na podstawie biletow jednorazowych.

b) w przypadku refundacji kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu: kopia prawa jazdy oraz
kopia dowodu rejestracyjnego z aktualnymi (na dzien zlozenia wniosku) badaniami technicznymi
pojazdu.

Prawo do zwrotu kosztow przejazdu na staz przystuguje bezrobotnemu od dnia rozpoczecia stazu, jednakze
wniosek musi by¢ ztozony do 14 dni od rozpoczgcia stazu. W innym przypadku zwrot kosztow przejazdu
przystuguje od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Podstawa wyptaty przyznanej refundacji kosztow przejazdu jest zlozenie przez bezrobotnego rozliczenia
kosztéw przejazdu z miejscowosci zamieszkania do miejscowosci realizacji stazu (i powrotu) wraz
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z wymaganymi zatacznikami.

Obowigzujacy druk rozliczenia kosztow przejazdu na staz dostgpny jest na stronie internetowej Urzedu:

http://nowysacz.praca.gov.pl/

Uczestnicy projektow finansowanych ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktoérym przystuguje

zwrot kosztow przejazdu ze $rodkdéw projektowych zobowigzani sg korzysta¢ z drukéw dedykowanych dla

wlasciwego projektu.

Bilety na tras¢ niezgodng z miejscem zamieszkania i docelowym miejscem przejazdu, nieczytelne oraz

niedotyczace rozliczanego okresu nie podlegaja uznaniu i rozliczeniu.

Rozliczenia kosztow przejazdu za dany miesigc/e zawierajace bledy oraz niekompletne nie beda rozpatrywane

Rozliczenie kosztow przejazdu transportem zbiorowym na podstawie Biletu Miesi¢cznego/Okresowego:

W przypadku rozliczenia dokonywanego na podstawie biletu miesigcznego/okresowego do rozliczenia nalezy

dotaczy¢ (oryginat lub kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) biletu miesigcznego lub innego

tozsamego dokumentu (np. faktura). W/w dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) imie, nazwisko osoby bezrobotnej (w przypadku braku danych osobowych konieczne jest dotgczenie
legitymacji lub innego dokumentu potwierdzajacego wiasciciela biletu).

b) trase przejazdu lub linig / strefe,

C) okres na jaki wystawiony zostal bilet oraz ceng.

d) w przypadku zagubienia lub zniszczenia biletu konieczne jest dotaczenie zaswiadczenia od
przewoznika o wykupieniu biletu zawierajacego dane jak podano powyzej.

Rozliczenie kosztow przejazdu prywatnym Srodkiem transportu:

Refundacja kosztéw prywatnym $rodkiem transportu dokonywana jest w formie ryczaltu: wysokosc¢ refundacji

w przypadku prywatnego $rodka transportu ustalana jest na podstawie najkrotszej odlegtosci z miejsca

zamieszkania do miejsca odbywania stazu w zaokragleniu do pelnego kilometra tj. 1 km pokonywanej trasy

w ciggu jednego dnia rowna si¢ kwocie 0,50 groszy mnozac przez przyjeta liczbe 20 dni roboczych w miesiacu.

Rozliczenie kosztéw przejazdu transportem zbiorowym na podstawie biletéw jednorazowych:

W uzasadnionych przypadkach bezrobotny moze rozliczy¢ koszty dojazdu na podstawie biletow

jednorazowych, do przypadkow takich naleza:

a) brak jednego przewoznika obstugujacego trase dojazdu do miejscowosci realizacji stazu /miejscowosci
zamieszkania w godzinach dogodnych ze wzgledu na godzing rozpoczgcia/ zakonczenia stazu,

b) planowana ilo§¢ dni w miesigcu rozpoczecia/miesigcu zakonczenia realizacji stazu jest mniejsza niz
liczba dni w okresie, na ktéry mozna naby¢ bilet miesieczny/okresowy (dotyczy sytuacji gdy
przewoznik nie przewiduje mozliwoéciowi zakupienia biletu miesi¢cznego / okresowego na inne
okresy niz od 1 dnia miesigca kalendarzowego),

c) inne przypadki, w ktérych nabycie biletu miesigcznego/okresowego jest mniej efektywne
ekonomicznie niz zakup biletow jednorazowych.

W przypadku refundacji na podstawie biletéw jednorazowych do sktadanego rozliczenia nalezy dotaczyc

jeden komplet biletow dokumentujacy koszt przejazdu tam i z powrotem (bilety muszg dotyczy¢ dnia

obecnosci na stazu).

Refundacja dokonywana jest za okresy realizacji stazu podzielone na miesi¢czne okresy rozliczeniowe, zgodnie

z listami obecnosci dostarczanymi przez organizatora stazu.

W przypadku gdy okres na jaki zakupiono bilet miesigczny/okresowy nie jest tozsamy z miesiacem

kalendarzowym, Urzad dokonuje refundacji za czg$¢ kosztow wynikajacych z rozliczenia - zgodnie z lista

obecnosci za jeden miesigc. Wowcezas po uzyskaniu kolejnej listy obecnos$ci, dotychczas nierozliczona czesé
refundacji zostanie uwzgledniona w kolejnym okresie rozliczeniowym.

Co do zasady zwrot kosztow przejazdu przystuguje w sposob proporcjonalny za okres realizacji stazu, za dni,

w ktoérych bezrobotnemu przyshuguje prawo do stypendium z zastrzezeniem, ze:

a. w przypadku rozliczania kosztoéw przejazdu transportem zbiorowym na podstawie biletu
miesigcznego/okresowego, zwrot kosztéw przejazdu przyshuguje za dni usprawiedliwionej nieobecnosci
spowodowanej niezdolnoscia do pracy potwierdzonych zwolnieniem lekarskim, tylko wowczas gdy bilet
miesigczny/okresowy zostat zakupiony nie p6zniej niz pierwszego dnia niezdolno$ci do pracy.

b. w przypadku rozliczania kosztow przejazdu prywatnym $rodkiem transportu, zwrot kosztow nie
przystuguje za dni usprawiedliwionej nicobecno$ci spowodowanej niezdolno$cig do pracy potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim.

c. w przypadku rozliczania kosztéw przejazdu transportem zbiorowym na podstawie biletéw jednorazowych
zwrot kosztow przystuguje wylacznie za dni, w ktérych bezrobotny faktycznie uczestniczyl na stazu
zgodnie z lista obecnosci.

d. zwrot kosztéw nie przystuguje w przypadku nieusprawiedliwionej nicobecnosci podczas stazu.

e. zwrot kosztow przejazdu za niepelny miesiac ustala si¢ dzielagc kwote przyznanej refundacji przez 30
1 mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za ktory §wiadczenie przystuguje.

f.  kwota podlegajaca refundacji zostanie przekazana przez urzad na wskazany rachunek w terminie 30 dni
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od ztozenia kompletnego rozliczenia.
Dokumentacja nieckompletna, wypeiona nieczytelnie lub podpisana przez nieupowazniong osobe nie bedzie
rozpatrywana.
Urzad moze samodzielnie weryfikowa¢ informacje przedstawiane przez bezrobotnego w skladanej
dokumentacji.
Urzad rozpatrujac wniosek / rozliczenie moze zada¢ dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentoéw
potwierdzajacych dane zawarte w ztozonej dokumentacji.
Zwrot kosztéw przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym i w zwigzku z tym nie podlega procedurom
odwotawczym. Wszystkie sytuacje nieujete w niniejszych kryteriach beda rozpatrywane indywidualnie przez
Dyrektora Urzedu.



