Zasady
dokonywania zwrotu kosztow przejazdu na staz
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sanoku.

1. W sprawach przyznawania zwrotu kosztow przejazdu stosuje sie:
1) przepisy Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2023, poz. 735 z p6zn. zm.),
2) postanowienia dotyczace realizowanych projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

3) niniejsze Zasady dokonywania zwrotu kosztow przejazdu na staz.

2.Zwrot kosztow przejazdu na staz dokonywany jest na wniosek osoby bezrobotnej, ktéra na
podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Sanoku odbywa staz.

3.Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem
dokonywany jest przez okres jego odbywania, poczawszy od dnia ztozenia wniosku ( nie wczesniej niz
od dnia podje¢cia ww. formy aktywizacji).

4. Zwrot kosztow przejazdu na staz przystuguje, jezeli koszt przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej
wg ceny biletu miesigcznego na wnioskowanej trasie wynosi wiecej niz 90 zt, w tym za okres
niepelnego miesigca (rozpoczecie, zakonczenie stazu) oraz w przypadkach o ktorych mowa w pkt 10
niniejszych Zasad.

5.Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w przypadku przejazdu na staz w granicach
administracyjnych tylko jednej miejscowosci.

6.Przy dokonywaniu zwrotu kosztow przejazdu uwzglednia si¢ koszty przejazdu najtanszym, dogodnym
srodkiem komunikacji zbiorowe;j.

7. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi wysoko$¢ refundacji wynosié
bedzie 100% poniesionych kosztow dojazdu, nie wiecej niz 350 zt miesigcznie.

8. Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu zobowigzana jest do dokonywania zakupu biletow
Miesigcznych, z zastrzezeniem pkt 10 niniejszych Zasad oraz przypadku, gdy przewoznik na danej
trasie nie dokonuje sprzedazy takich biletow.

9. Bilet miesigczny musi zawiera¢ takie dane jak: imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania
pasazera/nabywcy biletu, miesigc/daty okreslajace okres wazno$ci biletu, trase¢ przejazdu oraz cene.
Brak ww. informacji na wystawionym bilecie skutkowaé bedzie odmowg zwrotu faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu za wnioskowany miesiac.

10. Obowiazek zakupu biletu miesigcznego nie dotyczy miesigca, w ktorym nastepuje podjecie lub

zakonczenie stazu, jezeli ustalony umowg okres nie obejmuje pelnych miesiecy. W takim przypadku



istnieje mozliwo$¢ dojazdu na podstawie biletéw jednorazowych. W takiej sytuacji bezrobotny
zobowigzany jest do przedtozenia biletow jednorazowych (2 szt.) odzwierciedlajacych faktyczng trase
przejazdu na staz i z powrotem. Bilety musza by¢ czytelne i podlegaja weryfikacji pod wzgledem
zgodnosci trasy przejazdu, daty i godziny. W przypadku braku mozliwosci weryfikacji trasy przejazdu
na podstawie przedtozonych biletow, ubiegajacy sie o zwrot kosztow sktada oswiadczenie o zgodno$ci
ceny biletu z trasg przejazdu na staz i z powrotem.

11 Kwotg refundacji za niepelny miesiac w przypadku zakupu biletu miesiecznego (dotyczy pierwszego
1 ostatniego miesigca refundacji) ustala si¢ proporcjonalnie do okresu odbywania stazu dzielac ceng
biletu miesiecznego przez 30, a nastgpnie mnozac przez liczb¢ dni kalendarzowych, za ktory
dokonywany jest zwrot. Wyliczona kwota musi by¢ wyzsza niz 90 zt.

12. Zwrot kosztow nie przystuguje w szczegodlnosci za dni:

a) nieobecno$ci nieusprawiedliwione;j,

b) nieobecnosci usprawiedliwionej (m.in. zwolnienie lekarskie, dni wolne) obejmujacej caly miesiac za
ktory mialby by¢ dokonany zwrot, za wyjatkiem, gdy wnioskodawca uzasadni brak mozliwos$ci
przewidzenia dlugotrwatej nicobecnosci w pracy w dniu zakupu biletu na dany miesiac.

13. W szczegolnych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sanoku moze wyrazi¢ zgodg
na zwrot kosztow przejazdu na staz:

a) na podstawie biletow jednorazowych, jezeli jest to uzasadnione rozkladem czasu pracy
i racjonalno$cig gospodarowania $rodkami finansowymi,

b) na podstawie faktur lub rachunkéw od przewoznika za przejazd na danej trasie jezeli przewoznik nie
prowadzi sprzedazy biletbw miesigcznych w formie papierowej (faktura/rachunek musza by¢
wystawione na osobe ubiegajaca sie¢ o zwrot kosztow przejazdu, zawiera¢ dane zgodne z aktualnie
obowigzujacymi przepisami, a dodatkowo okre$la¢ miesigc i tras¢ przejazdu W przypadku braku
mozliwosci weryfikacji trasy przejazdu na podstawie faktur lub rachunkéw osoba ubiegajaca sig
o zwrot sktada o§wiadczenie o zgodnos$ci ceny biletu z trasg przejazdu na staz i z powrotem),

c) prywatnym srodkiem transportu, gdy wnioskodawca ze wzgledu na rozktad czasu pracy lub miejsce
odbywania stazu nie ma mozliwosci lub ma utrudniony dojazd s$rodkami komunikacji zbioroweyj,

z zastrzezeniem, ze koszt biletu miesiecznego na trasie przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca

odbywania stazu i z powrotem wynosi wiecej niz 90 zi.

14. Ubiegajacy si¢ o uzyskanie zwrotu kosztow przejazdu sktada ,,Wniosek w sprawie zwrotu kosztow
przejazdu do miejsca odbywania stazu (...)” na druku ustalonym przez tutejszy Urzad, a w przypadku
ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu dodatkowo zalgcza:

a) uzasadnienie dot. braku mozliwosci dojazdu lub utrudnionego dojazdu do miejsca odbywania stazu
komunikacjg zbiorowa,

b) zaswiadczenie od przewoznika 0 cenie biletu miesigcznego,

€) umowe uzyczenia pojazdu - w sytuacji, gdy wnioskodawca bedzie korzystat z pojazdu uzyczonego,

d) rozktad jazdy komunikacji zbiorowej na danej trasie,



e) kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu,

f) kserokopie prawa jazdy.

Oryginaty dokumentoéw wnioskodawca obowigzany jest przedstawi¢ do wgladu pracownikowi Urzedu.
15. Przy ustalaniu trasy przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu prywatnym
srodkiem transportu uwzgledniona zostanie najkrotsza trasa (wg mapy google) mozliwa do
przejechania odpowiednim srodkiem transportu.

16. Zwrot kosztow przejazdu na staz prywatnym srodkiem transportu, za petny miesiac, przystuguje
w kwocie nie wyzszej niz najnizsza cena biletu miesigcznego transportu zbiorowego na danej trasie
podzielona przez 30 i pomnozona przez dni faktycznie odbywanego stazu, z zastrzezeniem, ze
wyliczona kwota jest wyzsza niz 90 zt.

17. Zwrot Kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu za niepelny miesigc (dotyczy
pierwszego i ostatniego miesigca odbywania stazu) przystuguje, gdy po zastosowaniu nast¢pujgcego
wyliczenia: koszt biletu miesiecznego komunikacji zbiorowej na danej trasie podzielony przez 30
i pomnozony przez liczb¢ dni faktycznie odbywanego stazu wynosi wigcej niz 90 zt.

18. W przypadku braku komunikacji zbiorowej na danej trasie zwrot kosztow przejazdu prywatnym
srodkiem transportu zostanie dokonany w wysokosci faktycznie poniesionych kosztéw, jednak nie
wigcej niz 350 zt miesigcznie, przy czym do wyliczenia uwzglednia sig:

a) diugosé trasy przejazdu w km - ustalonej na podstawie mapy Polski (mapa google) — trasa
najkroétsza mozliwa do przejechania prywatnym srodkiem transportu,

b) zuzycie paliwa - ustalone na podstawie danych technicznych wskazanego pojazdu - ,,maksymalne
$rednie spalanie” (wg www.autocentrum.pl).

19. Zwrot kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu przystuguje za dni, w ktérych bezrobotny
faktycznie odbywal staz, zgodnie z przedtozong lista obecnos$ci. W przypadku nieobecnos$ci na stazu
(w tym zwolnienie lekarskie ZUS ZLA, dni wolne) refundacja nie przystuguje.

20. Podstawg zwrotu kosztow przejazdu za kazdy rozliczany miesiac jest ,,Rozliczenie faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu na staz (...)” ztozone na druku ustalonym przez tutejszy Urzad oraz
w przypadku przejazdu na staz:

a) komunikacjg zbiorowa - oryginatem biletu miesiecznego do zakupu ktoérego zobowigzana jest

osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot kosztow przejazdu lub w szczegolnych przypadkach oryginatem
faktur/rachunkéw, biletéw jednorazowych,

b) prywatnym $rodkiem transportu - oryginatem faktur lub rachunkoéw, jednoznacznie okreslajacych

nabywce, potwierdzajacych zakup paliwa w rozliczanym okresie.

21. W przypadku przedtozenia faktur lub rachunkéw na taczng kwote nizsza niz kwota refundacji,
wyliczona wg niniejszych Zasad zwrot kosztow przejazdu zostanie dokonany w kwocie wynikajacej
z przedstawionych dokumentow.

22. Faktury lub rachunki powinny dokumentowa¢ jednorazowy zakup paliwa w maksymalnej ilo$ci jaka
jest w stanie pomiesci¢ bak wykazywanego w ,,Rozliczeniu faktycznie poniesionych kosztow przejazdu

na staz” pojazdu w oparciu o jego dane techniczne.



23. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest nie wczesniej niz po dostarczeniu do Powiatowego
Urzgdu Pracy w Sanoku prawidlowo wypelnionej listy obecno$ci na stazu za wnioskowany miesigc.
24. Wnioskodawca ma obowiazek informowaé /pisemnie/ Powiatowy Urzad Pracy w Sanoku
o wszelkich zmianach dotyczacych zwrotu kosztow przejazdu na staz, aw przypadku zmiany ceny
biletu miesiecznego na wnioskowanej trasie ZzZobowiazany jest do dostarczenia dokumentu
potwierdzajacego aktualng ceng biletu miesiecznego.

25. W przypadku nieukonczenia stazu z wiasnej winy bezrobotny obowigzany jest do zwrotu
refundowanych kosztoéw dojazdu z wyjatkiem, gdy powodem nieukonczenia stazu byto podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalno$ci gospodarczej lub podjecia nauki w systemie
stacjonarnym.

26. Zwrot kosztow nie przystuguje osobie dowozonej prywatnym $rodkiem transportu jako pasazer.

27. Wyptata srodkow odbywa si¢ na rachunek bankowy wnioskodawcy.

28. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z sytuacji spotecznej lub finansowej wnioskodawcy
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sanoku moze odstgpi¢ od ustalonych Zasad dokonywania

zwrotu kosztow przejazdu na staz .
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