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Zatacznik do Zarzadzenia nr 11/2024 z dnia 22.02.2024 r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sanoku

REGULAMIN FINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§1

W sprawach finansowania kosztéw studidéw podyplomowych zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy:

1)
2)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

3.

1.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sanoku,

Ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

Osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumiec osobe bezrobotng, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2
Ustawy zarejestrowang w rejestrze oséb bezrobotnych Urzedu oraz osobe poszukujgcy pracy, o ktorej
mowa w art. 43 Ustawy zarejestrowang w rejestrze oséb poszukujgcych pracy Urzedu,

Studiach podyplomowych — nalezy przez to rozumiec inng niz studia wyzsze i studia doktoranckie
forme ksztatcenia przeznaczong dla osdéb legitymujacych sie dyplomem ukonczenia studidow wyzszych,
Organizatorze studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumieé polskie uczelnie publiczne
i niepubliczne organizujace zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa studia podyplomowe na
terenie Polski,

Kosztach studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumiec koszty studiow podyplomowych nalezne
organizatorowi studidw podyplomowych.

§3
Finansowanie kosztow studiow podyplomowych jest fakultatywng forma wsparcia. Ztozenie wniosku
nie gwarantuje uzyskania dofinansowania. Liczba oséb objetych wsparciem uzalezniona jest od
wysokosci Srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych na ten cel w danym roku budzetowym.
Urzad nie finansuje:

1) kosztéw studiéw podyplomowych, ktére osoba uprawniona rozpoczeta bez wczesniejszego ztozenia
whniosku i podpisania umowy o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych, z zastrzezeniem
ust. 3,

2) jednoczesnie dwdch kierunkéow studiow podyplomowych jednej osobie uprawnionej.

Gdy osoba uprawniona ztozy wniosek w trakcie realizacji studidw podyplomowych, dofinansowaniem

moga by¢ objete jedynie nierozpoczete semestry.

§4
Osoba uprawniona, ubiegajaca sie o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych, sktada
w Urzedzie:
1) wniosek o dofinansowanie kosztéw studiéow podyplomowych (zatgcznik nr 1 do regulaminu),


http://www.sanok.praca.gov.pl/

2) dokument wydany przez organizatora studidw podyplomowych, zawierajgcy informacje
0 nazwie, terminie realizacji i koszcie wnioskowanych studiéw podyplomowych (zatacznik nr 2 do
regulaminu),

3) kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje
(dyplom, certyfikaty, zaswiadczenia itp.),

4) dokumenty dotyczgce zabezpieczenia umowy,

5) ewentualnie oswiadczenie przysztego pracodawcy o zamiarze zatrudnienia (zatgcznik nr 3 do
regulaminu) lub oswiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarczej (zatacznik nr 4 do
regulaminu).

Whioski sporzagdzone na drukach obowigzujacych w Urzedzie nalezy sktada¢ wraz z wymaganymi

zatgcznikami do 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia studiéw podyplomowych.

Osoba uprawniona moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie kosztéw studidéw podyplomowych na jeden

wybrany przez siebie kierunek studiéw podyplomowych.

Osoba uprawniona moze otrzymac dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych nie czesciej niz

raz na trzy lata.

Gdy wniosek jest niekompletny lub nieprawidtowo wypetniony, Urzad wyznacza termin na

uzupetnienie wniosku. Whniosek nieuzupetniony w wyznaczonym terminem pozostawia sie bez

rozpatrzenia.

Kompletne wnioski sg rozpatrywane w kolejnosci ich ztozenia. W przypadku wyczerpania srodkéw

przeznaczonych na finansowanie studidw podyplomowych Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce

o braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

§5

Przy badaniu zasadnosci finansowania kosztéw studiéw podyplomowych uwzglednia sie:
1) uzasadnienie celowosci ukoniczenia studidow podyplomowych,
2) zwigzek studiow podyplomowych z:

a) przysztym stanowiskiem pracy lub rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej,

b) posiadanym przygotowaniem (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje),
3) zastosowane wobec wnioskodawcy ustugi i instrumenty rynku pracy,
4) wysokos¢ srodkow finansowych jakimi Urzad dysponuje na realizacje tego zadania.
Koszty studiow podyplomowych nie mogg by¢ finansowane osobie, ktéra w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych date ztozenia wniosku o dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych byta
pozbawiona statusu bezrobotnego z przyczyn, o ktérych mowa w art. 33 ust. 4 pkt 3, 4, 4a, 7, 8, 10, 11
Ustawy lub statusu poszukujgcego pracy z przyczyn, o ktérych mowa w art. 33 ust. 4a pkt 1-3 Ustawy.
W trakcie rozpatrywania wniosku o dofinansowanie kosztéw studidow podyplomowych Urzad moze
zwrdci¢ sie o udzielenie dodatkowych informacji, wyjasnien, dostarczenie dodatkowych dokumentéw
lub uzupetnienie brakdw we wniosku.
Opiniowania wniosku dokonuje komisja powotfana przez Dyrektora Urzedu.
Urzad powiadamia wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia wniosku w formie pisemnej, w terminie 30
dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i dokumentéw niezbednych do jego rozpatrzenia.

§6
Z osobg uprawniong, ktdrej wniosek o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych zostat
rozpatrzony pozytywnie, zawierana jest umowa o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.
W dniu podpisania umowy wnioskodawca musi spetnia¢ warunki okreslone dla osoby uprawnionej do
ubiegania sie o dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych tj. posiadaé status osoby
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy. Umowa musi zosta¢ zawarta przed rozpoczeciem studidw
podyplomowych.



§7

1. Zabezpieczeniem zwrotu Srodkéw przyznanych na dofinansowanie studiéw podyplomowych moze by¢:
1) weksel in blanco z poreczeniem osdéb fizycznych,

2) poreczenie cywilne (w przypadku gdy poreczyciel lub jego wspdétmatzonek nie moze stawic sie
osobiscie w siedzibie Urzedu w formie o$wiadczenia potwierdzonego notarialnie).

2. Poreczycielem moze by¢ osoba ktdra:

1) ukonczyta 18 lat,

2) jest zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony, na okres co najmniej 2 lat liczagc od dnia
ustanowienia zabezpieczenia,

3) lub prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg,

4) lub otrzymuje emeryture lub rente przyznang na okres co najmniej 2 lat liczgc od dnia ustanowienia
zabezpieczenia,

5) osigga dochdd miesieczny nie nizszy niz 4 800 zt brutto z tytutu o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 21i 3
lub 2 800 zt brutto z tytutu o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 4.

3. Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspdtmatzonek, jezeli nie ma ustanowionej rozdzielnosci majgtkowej,

2) osoba wobec ktérej sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

3) osoba, ktéra poreczata w Urzedzie umowy cywilnoprawne (umowa w sprawie przyznania
jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej, umowa w sprawie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, umowa o przyznanie bonu na zasiedlenie, umowa o dofinansowanie kosztéow
studiéw podyplomowych), jezeli umowy te nie wygasty,

4) osoba prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarczg, ktora rozlicza sie na zasadach innych niz ogdlne,

5) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktora posiada zalegtosci wobec ZUS lub Urzedu
Skarbowego,

6) osoba, ktdra ukonczyta 70 lat zycia.

4. Niezaleznie od form zabezpieczenia do zawarcia umowy o dofinansowanie kosztéw studidéw
podyplomowych konieczna jest zgoda wspdtmatzonka bezrobotnego i wspdtmatzonka poreczyciela
wyrazona podpisem w obecnosci pracownika Urzedu.

5. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie przez poreczyciela:

1) zatrudnionego na podstawie umowy o prace - osSwiadczenia o uzyskiwanych dochodach
i aktualnych zobowigzaniach finansowych oraz zaswiadczenia o wynagrodzeniu potwierdzajgcego
Sredni miesieczny dochdd z okresu ostatnich 3 miesiecy (na druku udostepnionym przez Urzad);

2) prowadzacego jednoosobowg dziatalno$é¢ gospodarcza, nie bedacg w likwidacji lub upadtosci -
oswiadczenia o uzyskiwanych dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych oraz:

a) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatku;

c) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu z tytutu prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej w roku poprzedzajagcym ztozenie wniosku o dofinansowanie kosztéw
studidw podyplomowych lub PIT;

3) prowadzacego dziatalno$¢ rolnicza - oswiadczenia o uzyskiwanych dochodach i aktualnych
zobowigzaniach finansowych, zaswiadczenia o powierzchni gospodarstwa rolnego w hektarach
przeliczeniowych oraz o niezaleganiu z optatami w KRUS i Urzedzie Skarbowym;

4) uzyskujgcego emeryture lub rente - oswiadczenia o uzyskiwanych dochodach i aktualnych
zobowigzaniach finansowych oraz aktualng decyzje o przyznaniu emerytury lub renty oraz
dokument potwierdzajacy miesieczng wysokos¢ swiadczenia np. wycigg z rachunku bankowego,
odcinki przekazu pocztowego badZ zaswiadczenie z ZUS obejmujgce ww. informacje tj. rodzaj
Swiadczenia, okres przyznania oraz jego wysokosc.

5) zaswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 — 4, wazne sg 1 miesigc od daty wystawienia.

6. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi bezrobotny.

7. Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do Dyrektora Urzedu. Ustanowione zabezpieczenie winno
gwarantowacd zwrot srodkow uzyskanych przez bezrobotnego.



8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, uwzgledniajgc wysokos$¢ przyznanych srodkéw i mozliwosé
ich ewentualnego zwrotu, Dyrektor Urzedu moze dopusci¢ poreczenie przez osoby niespetniajgce
warunkéw okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§8
1. Wnioskodawca zobowigzuje sie do ukonczenia podjetych studiéw podyplomowych w terminie
wynikajgcym z przebiegu studidw i dostarczenia do Urzedu zaswiadczenia potwierdzajgcego date
ukonczenia studiéw oraz uwierzytelnionej kopii Swiadectwa, dyplomu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie studiow.
2. W przypadku:

1) nieprawidtowosci w realizacji postanowied umowy, w szczegdlnosci przerwania studiéw
podyplomowych z winy osoby uprawnionej,

2) skreslenia osoby uprawnionej z ewidencji Urzedu po podpisaniu umowy, a przed rozpoczeciem
studiéw podyplomowych, z innych przyczyn niz podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej

kwota wydatkowana przez Urzad na dofinansowanie tych studidw podlega zwrotowi na konto Urzedu.

§9
W przypadku podjecia przez uczestnika studiéw podyplomowych zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania studidw podyplomowych, nie zawiesza sie finansowania tych
studiéw do planowego terminu ich ukoniczenia.

§10

1. Bezrobotnemu, ktéremu Urzad przyznat dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych, za okres
uczestnictwa w studiach zgodnie z ich programem, przystuguje stypendium przyznawane w wysokosci
i na zasadach okreslonych Ustawa.

2. Stypendium, o ktéorym mowa w ust. 1 przystuguje od momentu okresSlonego w umowie
o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.

3. Stypendium nie przystuguje w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej przed rozpoczeciem
studidw podyplomowych oraz w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej podczas odbywania
studiow podyplomowych, z innej przyczyny niz podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Bezrobotnemu, ktéry w trakcie odbywania studidéw podyplomowych podjat zatrudnienie, inng prace
zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza sie wyptaty stypendium do planowanego terminu
ukonczenia studidw podyplomowych.

§11
Integralng czes¢ regulaminu stanowig ponizsze zatgczniki:
Zatagcznik nr 1 Whniosek o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
Zatgcznik nr 2 Informacja organizatora studiéw podyplomowych
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia
Zatgcznik nr4  Os$wiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarczej
Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach oraz aktualnych zobowigzaniach
finansowych
Zatgcznik nr 6 Zaswiadczenie o wysokosci zarobkéw
Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg o osigganych przychodach



